
 

 

ส าเนา 

ระเบียบ สหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขระยอง จ ากดั 
ว่าด้วยวิธกีารจ่าย ค่าเบีย้เลีย้ง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พกั และค่าเบีย้ประชุม พ.ศ.2569 

********** 
          อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขระยอง  จ ากัด  ข้อ 76(5) และ  
ขอ้ 111(14) มติที่ประชุมใหญ่สามญัประจ าปี 2568 เมื่อวนัที่ 14 พฤศจิกายน 2568 และที่ประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินการ ชุดที่ 38 ครั้ งท่ี 5/2569 เมื่อวนัที่ 20 มีนาคม 2569 ได้มีมติเป็นเอกฉันท์ก าหนดระเบียบสหกรณ์ 
ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง จากัด ว่าด้วยวิธีการจ่าย ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พกั และค่าเบ้ียประชุม 
พ.ศ.2569 ไวด้งัต่อไปน้ี 

     ข้อ 1. ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง จ ากัด ว่าด้วยวิธีการจ่าย  
ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พกั และค่าเบ้ียประชุม พ.ศ.2569” 

     ขอ้ 2. ระเบียบน้ีให้ใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 21 มีนาคม 2569 เป็นตน้ไป 
                  ขอ้ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง  จ ากัด ว่าด้วย ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าพาหนะ  
ค่าเช่าที่พกั และค่าเบ้ียประชุม พ.ศ.2565 และบรรดา ระเบียบ ประกาศ ค าส่ัง มติ และขอ้ตกลงอ่ืนใดซ่ึงขดัหรือ
แยง้กบัระเบียบน้ีให้ใชร้ะเบียบน้ีแทน 
                ขอ้ 4. ในระเบียบน้ี 

“สหกรณ์” หมายความว่า สหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง จ ากดั 
“คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุข

ระยอง จ ากดั 
“ประธานกรรมการ” หมายความว่า ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง 

จ ากดั 
“รองประธานกรรมการ” หมายความว่า รองประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุข

ระยอง จ ากดั 
“กรรมการ” หมายความว่า กรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง จ ากดั 
“ผูต้รวจสอบกิจการ” หมายความว่า ผูต้รวจสอบกิจการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง 

จ ากดั 
“ผูจ้ดัการ” หมายความว่า ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง จ ากดั 
“เจ้าหน้าที่” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขระยอง  จ ากัด 

  “คณะอนุกรรมการ” หมายความว่า บุคคลที่คณะกรรมการเชิญเขา้ร่วมเป็นคณะอนุกรรมการ
อ่ืนๆ หรือคณะท างาน หรือเป็นที่ปรึกษาในกิจการของสหกรณ์เพื่อประโยชน์ในการด าเนินงานเป็นส าคญั หรือ
ปฏิบตัิงานสหกรณ์คราวจ าเป็น 
  “ค่าเบ้ียเล้ียง” หมายความว่า ค่าเบ้ียเล้ียงในการปฏิบตัิงานวนัละไม่นอ้ยกว่าหกชัว่โมง 
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 ขอ้ 5. การเบิกจ่ายตามระเบียบน้ี จะตอ้งไม่เกินอตัราท่ีท่ีประชุมใหญ่อนุมตัิ และวงเงินงบประมาณ
จะตอ้งเป็นไปตามหมวดและจ านวนที่ที่ประชุมใหญ่อนุมตัิดว้ย 

ขอ้ 6. ค่าใชจ้่ายในการเดินทางส าหรับประธานกรรมการ รองประธานกรรมการ กรรมการ ผูต้รวจสอบ
กิจการ ผูจ้ดัการ เจา้หนา้ท่ี ผูช้่วยงานกิจการสหกรณ์ทีไ่ปปฏิบตัิงานภายในประเทศ ไดแ้ก่ 

6.1 ค่าเบ้ียเล้ียง 
6.2 ค่าพาหนะ 
6.3 ค่าเช่าที่พกั 
6.4 ค่าเบ้ียประชุม 
6.5 ค่าใชจ้่ายในการศึกษา ฝึกอบรม และสัมมนา 
6.6 ค่าใชจ้่ายอ่ืนที่จ าเป็นตอ้งจ่าย เน่ืองจากการเดินทางไปปฏิบตัิงาน 

ข้อ 7. ในการเดินทางไปปฏิบัติงานตามปกติให้ใช้ยานพาหนะประจ าทาง  และให้เบิกค่าพาหนะ 
เท่าท่ีจ่ายจริงโดยประหยัดในกรณีใช้ยานพาหนะส่วนตัวให้เบิกค่าน ้ ามันเ ช้ือเพลิงและหล่อล่ืน  และ 
ค่ า เ ส่ือมสภาพยานพาหนะในอัตรากิโลเมตรละ  5.50 บาท(ห้าบาทห้าสิบสตางค์)  และต้องได้รับ 
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 

ข้อ 8. ในกรณีที่ไม่มียานพาหนะประจ าทาง หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วหรือมีเหตุจ า เป็นอ่ืน 
เพื่อประโยชน์ของสหกรณ์ให้เดินทางโดยเคร่ืองบิน หรือเดินทางโดยยานพาหนะส่วนตวัไดแ้ละตอ้งไดร้ับความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการก่อนการเดินทาง 

ขอ้ 9. การเบิกจ่ายค่าเบ้ียเล้ียง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พกั และค่าเบ้ียประชุมให้เบิกจ่าย ดงัน้ี 
9.1 ค่าเบ้ียเล้ียงส าหรับประธานกรรมการ รองประธานกรรมการ กรรมการ ผูต้รวจสอบกิจการ 

ผูช้่วยงานกิจการสหกรณ์ ให้จ่ายไดว้นัละ 300 บาท(สามร้อยบาทถว้น)  
9.2 ผูจ้ดัการ หรือเจา้หนา้ท่ี ในวนั เวลาท างานปกติ ให้จ่ายวนัละ 300 บาท (สามร้อยบาทถว้น) 

ถา้นอกเวลาท าการวนัหยุดให้เบิกได ้2 เท่าของในเวลาท าการปกติ ไดแ้ก่ 600 บาท (หกร้อยบาทถว้น) 
9.3 ค่าพาหนะเหมาจ่ายในจงัหวดัระยอง ส าหรับประธานกรรมการ รองประธานกรรมการ 

กรรมการ ผูต้รวจสอบกิจการ ผูจ้ดัการ เจ้าหน้าที่ ผูช้่วยงานกิจการสหกรณ์ ให้เบิกจ่ายตามระยะทางจริงไม่เกิน 
600 บาท (หกร้อยบาทถว้น) หากเดินทางโดยพาหนะของสหกรณ์มิให้เบิกค่าพาหนะ 

9.4 ค่าเช่าที่พกัส าหรับ ประธานกรรมการ รองประธานกรรมการ กรรมการ ผูต้รวจสอบกิจการ 
ผูจ้ดัการ เจ้าหน้าที่ ผูช้่วยงานกิจการสหกรณ์ สมาชิกที่เขา้ร่วมกิจกรรมตามแผนงานโครงการ ให้จ่ายได้วนัละ 
ไม่เกิน 1,400.00 บาท(หน่ึงพนัส่ีร้อยบาทถว้น) ต่อคน ในลกัษณะเหมาจ่าย  

9.5 ค่าเบ้ียประชุมส าหรับกรรมการหรือบุคคลอ่ืนดว้ยที่มิใช่กรรมการในการเดินทางมาประชุม 
ให้เบิกจ่ายในอตัรา ดงัน้ี 
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(1) ประชุมประจ าเดือน 
    ก. ประธานกรรมการ ครั้ งละ 600 บาท(หกร้อยบาทถว้น) 
   ข. กรรมการ ครั้ งละ 400 บาท(ส่ีร้อยบาทถว้น) 
   ค. เลขานุการ ครั้ งละ 500 บาท(ห้าร้อยบาทถว้น) 
   ง  บุคคลอ่ืนที่สหกรณ์เชิญเข้าร่วมประชุม  ครั้ งละ  400 บาท(ส่ีร้อยบาทถ้วน)  

 (2) ประชุมกรรมการชุดย่อย 
   ก. ประธานกรรมการชุดย่อย ครั้ งละ 600 บาท(หกร้อยบาทถว้น) 
   ข. กรรมการชุดย่อย ครั้ งละ 400 บาท(ส่ีร้อยบาทถว้น) 
   ค. เลขานุการชุดย่อย ครั้ งละ 500 บาท(ห้าร้อยบาทถว้น) 
   ง. บุคคลอ่ืนที่สหกรณ์เชิญเขา้ร่วมประชุม ครั้ งละ 400 บาท(ส่ีร้อยบาทถว้น) 

ขอ้ 10. ค่าใช้จ่ายในการศึกษา ฝึกอบรมและสัมมนา ที่ผูจ้ดัได้เรียกเก็บค่าลงทะเบียนเพื่อเป็นค่าอาหาร  
ที่พกั หรืออ่ืนๆ ไวใ้ห้แลว้ ให้เบิกจ่ายไดต้ามที่ผูจ้ดัเรียกเก็บโดยเบิกจ่ายจากเงินทุนการศึกษาอบรมทางสหกรณ์ 
แต่ ทั้ ง น้ี ต้อ ง ไ ม่ เ กินวง เ งิน ท่ีได้รั บอ นุ มัติ จ าก คณะกรรมกา ร  ค่ า เ บ้ี ย เ ล้ี ย ง ใ ห้ จัด เ ป็นสามส่วน  
หากผูจ้ดัจดัอาหารให้ทั้งสามมือ สหกรณ์ไม่จ่ายค่าเบ้ียเล้ียง หากจดัให้หน่ึงมือสหกรณ์จ่ายค่าเบ้ียให้สองส่วน 
หากจัดให้สองม้ือ สหกรณ์จ่ายให้หน่ึงส่วน หากผู ้จัดจัดท่ีพักให้สหกรณ์ไม่จ่ายค่าท่ีพัก หากผู ้จัดจ่าย 
ค่าพาหนะให้ สหกรณ์จะจ่ายค่าพาหนะส่วนที่สูงกว่าท่ีผูจ้ดัจดัให้  

ข้อ 11. ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็นต้องจ่าย  เน่ืองจากการเดินทางไปปฏิบัติงาน  อันเกิดจากเหตุจ าเป็น 
หรือฉุกเฉิน หรือสุดวิสัย ตอ้งไดร้ับอนุมตัิจากคณะกรรมการ เป็นคราวๆไป 

ข้อ 12. ประธานกรรมการ รองประธานกรรมการ กรรมการ ผูต้รวจสอบกิจการ ผูจ้ ัดการ เจ้าหน้าที่ 
ผูช้่วยงานกิจการสหกรณ์ ที่เดินทางไปปฏิบตัิงานของสหกรณ์ จะเบิกเงินยืมทดรองจ่ายเพื่อเป็นค่าใชจ้่ายในการ
เดินทางไดต้ามรายการประมาณค่าใชจ้่าย ทั้งน้ี ให้ประธานกรรมการเป็นผูพิ้จารณาอนุมตัิ 

ข้อ 13. ประธานกรรมการ รองประธานกรรมการ กรรมการ ผูต้รวจสอบกิจการ ผูจ้ ัดการ เจ้าหน้าที่ 
ผูช้่วยงานกิจการสหกรณ์ ที่ได้รับเงินยืมทดรองจ่ายตามขอ้ 12 ตอ้งเดินทางไปปฏิบตัิงานของสหกรณ์ภายใน  
สามวนันับแต่วนัท่ีได้รับเงินยืมทดรองจ่ายนั้น ถา้ไม่สามารถเดินทางภายในก าหนดดงักล่าว ตอ้งส่งคืนเงินยืม 
ทดรองจ่ายท่ีไดร้ับทั้งส้ินทนัที 

ขอ้ 14. การเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงาน ตอ้งยื่นรายการตามแบบที่สหกรณ์ก าหนดพร้อม
ดว้ยใบส าคญัรับเงิน ทั้งน้ี ให้ประธานกรรมการเป็นผูพ้ิจารณาอนุมตัิ 

ข้อ 15. ผู ้ได้รับเงินยืมทดรองจ่ายตามข้อ  12 จะต้องยื่นรายการเดินทางพร้อมด้วยใบส าคัญคู่จ่าย 
และส่งคืนเงินเหลือจ่าย (ถา้มี) ภายใน 15 วนันบัแต่วนัที่กลบัจากการเดินทางไปปฏิบตัิงานของสหกรณ์ โดยให้
ถือปฏิบตัิโดยเคร่งครัด 
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ข้อ 16. ในกรณีท่ีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบน้ี ให้คณะกรรมการเป็นผูว้ินิจฉัยช้ีขาด  
ค าวินิจฉัยช้ีขาดของคณะกรรมการถือว่าเป็นการส้ินสุด 
 

ให้ประธานกรรมการเป็นผูร้ักษาการตามระเบียบน้ี 
 

     ประกาศ ณ วนัที่ 20 มีนาคม พ.ศ. 2569 
 

      (ลงช่ือ)      อุษา อิศรางกูร ณ อยุธยา    
                 (นางสาวอุษา อิศรางกูร ณ อยุธยา) 
                  ประธานกรรมการ 
         สหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขระยอง จ ากดั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


